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АДМИНИСТРАЦИЯ
САНДОВСКОГО РАЙОНА
Тверская  область
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
26.10.2017                                           п. Сандово                                                № 209
	О внесении изменений в административный регламент 
по предоставлению муниципальной услуги " Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)"



В соответствии с  Федеральным законом РФ от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Федеральным законом РФ от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»,  Распоряжением Правительства РФ от 17.12.2009 N 1993-р «Об утверждении сводного перечня первоочередных государственных и муниципальных услуг, предоставляемых в электронном виде», в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги администрация Сандовского района
ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Внести изменения в административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основную образовательную программу дошкольного образования (детские сады)», утвержденный Постановлением администрации Сандовского района от 27.02.2012 № 63 с изменениями и дополнениями от 22.10.2013 г. № 356, 24.12.2014 г. № 279, 12.11.2015 г. № 216, 04.03.2016 г. № 54: 
Приложение 1  таблица 2 «изложить Приложение 1 в следующей редакции: наименование органа управления образования с указанием адресов»:
	Наименование органа управления образования
	Юридический адрес
	Время работы
	Телефон
	Электронная почта, сайт

	Отдел образования администрации Сандовского района;

	Тверская область, п. Сандово, ул.Советская д.13а
	Пн - Чт
9.00-18.00
обед
13.00-14.00
Пт
9.00-17.00
	тел. Заведующего отделом 
2-12-40
тел. специалиста, курирующего вопрос выдачи путевок 
 2-16-42
	Cyberlyna99@yandex.ru
http://роо-сандово.рф/


	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение 6  Блок-схема последовательности административных процедур изложить в следующей редакции: 
БЛОК-СХЕМА
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ









 












Приложение № 2 «Образец заявления о постановке на учет, включении в списки очередности ребенка в ДОУ» изложить в следующей редакции:
Обращение ________________________/ ____________
Заведующему отделом образования администрации Сандовского  района
___________________________________
___________________________________
Ф.И.О._____________________________
___________________________________
(Ф.И.О. родителя)
___________________________________
проживающего по адресу:
ул. ________________________________
дом ____________ кв. ________________
телефон____________________________
Адрес по прописке:___________________
___________________________________
Заявление
о предоставлении мест детям в организациях, реализующих основную
общеобразовательную программу дошкольного образования
(далее - детский сад)
Прошу предоставить моему ребенку место в детском саду и сообщаю следующие сведения:
1. Сведения о ребенке
1.1. Фамилия: _____________
1.2. Имя: ______________
1.3. Отчество (при наличии): _____________
1.4. Дата рождения: _______________
1.5. Сведения об основном документе, удостоверяющем личность:
1.5.1. Серия: ______ Номер: _________
2. Сведения о заявителе
2.1. Фамилия: ____________
2.2. Имя: ______________
2.3. Отчество (при наличии): ___________
3. Способ информирования заявителя
3.1. Почтовый адрес: ____________________________________________________
3.2. Телефонный звонок (номер телефона): __________________________________
3.3. Электронная почта (E-mail): __________________________________________
3.4. Служба текстовых сообщений (sms) (номер телефона): ___________________
4. Право на вне-/первоочередное предоставление места для ребенка в детский сад (подтверждается документом) _______________________________________
5. Предпочтения Заявителя:
5.1. Предпочитаемые детские сады:
_________________________________________________________________________
5.2. Предлагать только детские сады, указанные в заявлении: ______________________
5.3. Предпочитаемый режим пребывания в детском саду: _________________________
5.3.1. полный день - _______ 
5.3.3. Кратковременное пребывание - _________
5.4. Предпочитаемая дата предоставления места для ребенка в детском саду: _________
6. Вид детского сада для детей с ограниченными возможностями здоровья:
_________________________________________________________________
7. Дата и время регистрации заявления: __. __.____ __:__:__.
8. Вид заявления:
8.1. Первичное - ____
8.2. Перевод - _____
В случае изменения данных, указанных в заявлении, обязуюсь лично уведомить Отдел образования, либо дошкольное образовательное учреждение, либо МФЦ (нужное подчеркнуть) и при невыполнении настоящего условия не предъявлять претензий.
Сотрудник (наименование уполномоченного органа) либо дошкольного образовательного учреждения, либо МФЦ) принявший заявление (нужное подчеркнуть):
______________________________________/ ________________________
(Ф.И.О.) (Подпись)
Достоверность сведений, указанных в заявлении, подтверждаю
Заявитель ______________________________________/ ________________________
(Ф.И.О.) (Подпись)
В (наименование уполномоченного органа) 
от ______________________________________
зарегистрированного по адресу: __________
_________________________________________
паспорт __________ N ____________________
выдан ___________________________________
(кем, когда)
Заявление
о согласии на обработку персональных данных
Настоящим заявлением я, ______________________________, своей волей и в своем интересе даю согласие на обработку моих персональных данных органам управления образования ______________________.
Цель обработки персональных данных: обеспечение соблюдения законов и иных нормативных правовых актов РФ, постановка в очередь и зачисление в образовательные организации.
Перечень персональных данных, на обработку которых дано настоящее согласие:
- фамилия, имя, отчество заявителя и/или законного представителя ребенка;
- данные документа, удостоверяющего личность заявителя и/или законного представителя ребенка;
- данные о родстве ребенка с законным представителем ребенка;
- фамилия, имя, отчество ребенка;
- данные документа, удостоверяющего личность ребенка;
- сведения о контактных данных заявителя и/или законного представителя ребенка;
- сведения о месте жительства ребенка, заявителя и/или законного представителя ребенка.
Перечень действий с персональными данными, на совершение которых дается согласие: сбор, систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных.
Способы обработки персональных данных: на бумажных носителях; в информационных системах персональных данных с использованием и без использования средств автоматизации, а также смешанным способом; при участии и при непосредственном участии человека.
Срок, в течение которого действует согласие: до достижения цели обработки персональных данных или до момента утраты необходимости в их достижении.
Настоящее согласие может быть отозвано мной путем подачи в органы управления образованием письменного заявления об отзыве согласия.
Дата ______________
__________________ (_______________________)
Подпись Расшифровка подписи
Приложение № 3 «Уведомление о включении ребенка в список очередности на получение места в МБДОУ  __________________________________, реализующем основную общеобразовательную программу дошкольного образования»  изложить в следующей редакции:
УВЕДОМЛЕНИЕ
о регистрации ребенка в книге учета будущих воспитанников
муниципальных образовательных учреждений,
реализующих основную общеобразовательную программу
дошкольного образования
Настоящее уведомление выдано ___ ______________________
               (Ф.И.О. родителя (законного представителя)
в том, что __ ________________________
(Ф.И.О, ребенка, дата рождения)
зарегистрирован(а) в книге учета будущих воспитанников муниципальных образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования,
___________20__ г. регистрационный № __________________
Для окончательного решения вопроса о зачислении ребёнка в детский сад необходимо обратиться в отдел образования с «     »             20______г. по «       »                 20_______г.

по адресу: 
__________________ _____________________________
(подпись) (Ф.И.О.)
Дополнить Приложением 7 Образец Путёвка на зачисление в МБДОУ:
ПУТЕВКА № ________________ на ЗАЧИСЛЕНИЕ
в ________________________
Ф.И.О. ребенка ____________________________________________
Дата рождения ____________________________________________
Адрес места жительства ребенка _______________________________________________________________________________
Путевка оформлена ________________________________________
Заведующий отделом образования ________________________/_____________________
Линия отрыва ______________________________________________________________________
Уважаемые родители! Путевка должна быть представлена в МБДОУ в течение ________ рабочих дней со дня получения. В противном случае в предоставлении места в МБДОУ может быть отказано.
Линия отрыва _______________________________________________________________________
Выдана путевка № ______________________ от ________________
Ф.И.О. ребенка ___________________________________________
Дата рождения ____________________________________________
Адрес места жительства ребенка _______________________________________________________________________________
С условиями предоставления путевки в МБДОУ ознакомлен.
Путевку получил:
«_____»____________________20_____ г. 
________________________/______________________
2. Отделу образования администрации  Сандовского района обеспечить:
    2.1.
Доведение настоящего постановления до руководителей и работников     
            подведомственных муниципальных учреждений.
    2.2.
Информирование граждан, являющихся потребителями указанных в данном 
            постановлении муниципальных услуг, о требованиях утвержденного Регламента.
    2.3.
Контроль за соблюдением муниципальными учреждениями требований,  
           установленных в Регламенте, и обеспечением удовлетворения потребностей 
           потребителей муниципальной услуги.
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заведующего отделом образования администрации Сандовского района Кудряшову О.В.
4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его подписания и подлежит размещению на официальном сайте администрации Сандовского района в информационно-коммуникационной сети «Интернет».

Глава Сандовского района                                             О.Н. Грязнов
Прием документов о постановке ребенка на учет для зачисления 


в МБДОУ, проверка полноты и содержания документов





Регистрация заявления





Отказ в постановке на учет





Внесение данных о заявителе в АИС «Е-услуги.Образование»





Определение свободного количества мест для комплектования МБДОУ


 на новый учебный год





Формирование списков детей для предоставления мест в МДОУ





Утверждение заведующим (наименование уполномоченного органа) 


 списков детей на зачисление в МБДОУ





Направление в МБДОУ списков детей и путевок на зачисление





Оповещение заявителей руководителем МДОУ о зачислении ребенка





Обращение заявителя в МБДОУ для зачисления ребенка





Принятие решения руководителем МБДОУ о зачислении ребенка





Утверждение списочного состава детей приказом руководителя МДОУ





Предоставление информации в Отдел образования о зачисленных детях





 Восстановление в электронной очереди сведений о незачисленных детях,  родители которых отказались от путевки в МБДОУ








